
SOP PENDOKUMENTASIAN INFORMASI PPID 
SMA NEGERI 2 SAWAHLUNTO 

 
No KEGIATAN PELAKSANAAN PENDUKUNG 

Petugas PPID Ketua PPID Kelengkapan Waktu  Output Ket. 

1 Mengumpulkan dokumentasi dan informasi 

publik yang dikuasai oleh PPID SMA 
Negeri 2 Sawahlunto. Untuk membantu 

dapat digunakan form informasi publik 

serta panduan pengisiannya. 

  Form Daftar 

Informasi Publik 

Tentatif Daftar Informasi 

Publik 

 

2 Menyetujui dan mengesahkan seluruh 

informasi dan dokumentasi informasi 

publik yang sudah di daftar 

  Form Daftar 

Informasi Publik 

Tentatif Daftar Informasi 

Publik 

 

3 Mendokumentasikan informasi dan 

dokumentasi publik yang sudah disahkan. 

  Form Daftar 

Informasi Publik 

Tentatif Daftar Informasi 

Publik 

 

 
 

 


